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Checkliste für Veranstalter von Anlässen und Veranstaltungen 

 

Sowohl bei der Planung, als auch bei der Vorbereitung und der Durchführung von Anlässen und Veran-

staltungen stellen sich den Organisationsverantwortlichen diverse Fragen. Das Zusammenkommen von 

Menschen ist stets mit Unsicherheiten und Risiken verbunden. Die Veranstaltung an sich, aber insbeson-

dere auch die beteiligten oder betroffenen Personen sind mit potenziellen Gefährdungen konfrontiert.  

 

Eine der wesentlichen Aufgaben eines Veranstalters ist es, sich solchen potenziellen Gefahren bewusst 

zu sein und Massnahmen vorzubereiten sowie im Ernstfall anzuwenden, um diese Risiken auszuschlies-

sen, zu reduzieren oder im Eintrittsfall zu kontrollieren. Die Komplexität von Anlässen nimmt stetig zu 

und dadurch steigen auch die Anforderungen an das Organisationskomitee. Die vorliegende Checkliste 

soll einen Überblick verschaffen, sodass einem erfolgreichen Anlass nichts im Wege steht. 

 

Diese Checkliste dient lediglich als grobe Unterstützung bzw. Hilfsmittel für die Veranstalter bei der Or-

ganisation. Sie ersetzt jedoch in keinem Fall die geltenden gesetzlichen Bestimmungen und Vorschriften 

und es besteht kein Anspruch auf Vollständigkeit. Es obliegt einzig und allein dem Veranstalter, sich über 

die auf seine Veranstaltung anwendbaren Bestimmungen und Vorschriften zu informieren und diese ein-

zuhalten. Die Verantwortung für den Schutz von Personen und Sachen liegt ebenso allein beim Veran-

stalter.  

 

Woran sollte bei einer Planung einer Veranstaltung gedacht werden? 

☐ Veranstaltungskonzept 

 Situationsplan 

 Anzahl Besucher und Helfer 

 Programmablauf 

 Liste der Verantwortlichen 

 Versicherungsschutz 

 Beschrieb der Veranstaltung 
 

☐ Bodenschutzkonzept (bei Benutzung von Grünflächen) 

 

☐ Vereinbarung betreffend Bodennutzung bzw. Terminbestätigung  

     (Pächter, Eigentümer usw.) 
 

☐ Baugesuch beantragen  

 

☐ Umweltkonzept 

 Schall-/Laserbelastung 

 Lärm 

 Lichtverschmutzung 

 Gewässerschutz 

 WC-Anlagen 

 Reinigung 

 Abfallbewirtschaftung / Entsorgung 

 Feuerwerk 

 Licht 
 
 
 



  

 

☐ Brandschutzkonzept 

 Brandschutzpläne 

 Zugänglichkeit Feuerwehr (Rettungsachsen) 

 Wasserbezug 

 Flucht und Rettungswege 

 Zeltbauten / Dekorationen 

 Bauten allgemein 

 Löschposten und Material 
 

☐ Verkehrskonzept 

 Verkehrsfluss 

 Verkehrsregelung 

 Parkierungskonzept 

 Öffentlicher Verkehr 

 Zugänglichkeit Blaulichtorganisationen 
 

☐ Naturgefahren 

 Gefahrenkarten 

 Sicherheitskonzept 

 Gefährdungsanalyse 
 

☐ Sicherheitskonzept  

 Organisation 

 Krisenstab 

 Partnerorganisationen wie Polizei, Feuerwehr, Rettungsdienst, technische Dienste 
 

 Brandschutz 

 Brandschutzpläne 

 Zugänglichkeit Feuerwehr (Rettungsachsen) 

 Wasserbezug 
 

 Veranstaltungsbeschrieb 

 Gelände 

 Zeiten 

 Besucher (Anzahl und Zusammensetzung) 

 Infrastruktur 

 Crowd Management (sofern hohe Besucherzahl) 
 

 Gefährdungsanalyse 

 Schutzziele 

 Risikofaktoren 

 Risikobeurteilung 
 

 Massnahmen 

 Sicherheitsdienst 

 Eingangskontrollen 

 Meteokonzept (Unwettergefahren) 

 Absperrungen 

 

 Versicherungen 

 Notfallkontakte 



  

 

 Szenarien 

 Unwetter 

 Veranstaltungsunterbruch 

 Veranstaltungsabbruch 

 Evakuationsplanung / Fluchtwege 
 

 Kommunikationskonzept 

 Interne Kommunikation 

 Kommunikation mit Besuchern 

 Kommunikation mit Medien 

 Krisenkommunikation 
 

 Anhänge 

 Organigramme 

 Verbindungslisten 

 Veranstalterpläne 

 Risikomatrix 

 Szenarienpläne 

 

☐ Hygienekonzept  

 Vorabsprache mit Lebensmittelinspektorat Glarus 
 

☐ Sanitätskonzept  

 Sanitätsposten 

 Gefahrenanalyse 

 Risikominderung 

 Massnahmen 
 

☐ Gastronomie 

 Gesuch Verlängerung Öffnungszeiten 

 Gesuch Festwirtschaftsbewilligung 

 Gelegenheitswirtschaftsbewilligung 

 Gesuch Raucherlokal 

 Jugendschutz 

 Lebensmittelrechtliche Grundlagen 

 Verkauf von Alkohol 
 

☐ Gesuch Inanspruchnahme öffentlicher Grund / Räumlichkeiten 

 Bei Benutzung von gemeindeeigenen Strassen, Plätzen und Anlagen oder Räumlichkei-
ten 

 

☐ Schriftliche Zustimmungen  

 Grundeigentümer betreffend Veranstaltungs- und/oder Parkplatzareal 
 

☐ Ver- und Entsorgung, Energie 

 Strom 

 Wasser 

 Abwasser 

 

 



  

 

Kontaktadressen 
 

Gemeinde Glarus Süd 058 611 90 11   

Kanzlei kanzlei@glarus-sued.ch 

Alte Landstrasse 25 www.glarus-sued.ch  

8756 Mitlödi   
   

 

Departement Hochbau und Liegenschaften 058 611 94 66 

Hochbau baugesuche@glarus-sued.ch 

Bahnhofstrasse 7   

8762 Schwanden  

 

 

Departement Hochbau und Liegenschaften 058 611 98 23 

Reservationen von Liegenschaften reservationen@glarus-sued.ch 

Bahnhofstrasse 7  

8762 Schwanden 

 

 

Departement Wald und Landwirtschaft 058 611 97 11 

Bahnhofstrasse 7 forst@glarus-sued.ch 

8762 Schwanden 

 

 

Departement Tiefbau und Werke 058 611 97 77 

Bahnhofstrasse 7 tiefbau@glarus-sued.ch 

8762 Schwanden 

 

 

Kantonspolizei Glarus 055 645 65 70 

Stützpunkt Schwanden knz.kapo@gl.ch 

Sernftalstrasse 2 

8762 Schwanden 

 

 

Brandschutzbehörde 055 645 61 61 

glarnerSach  info@glarnersach.ch 

Prävention www.glarnersach.ch 

Zwinglistrasse 6 

8750 Glarus 

 

 

Autobetrieb Sernftal AG 055 642 17 17 

Sernftalstrasse 17 info@sernftalbus.ch 

8765 Engi 

 

 

 

https://www.glarus-sued.ch/ansprechpartner/hochbau-und-liegenschaften/raumreservation.html/3710
mailto:gesellschaftundsicherheit@glarus-sued.ch
https://www.glarus-sued.ch/route/cms-index-redirectEmailLink/email/bWFpbHRvJTNBbGllZ2Vuc2NoYWZ0ZW4lNDBnbGFydXMlMkRzdWVkJTJFY2g%3D
mailto:knz.kapo@gl.ch
https://glarnersach.ch/


  

 

 

tbgs 055 647 41 00 

Technische Betriebe Glarus Süd info@tbgs.ch 

Farbstrasse 22 

8762 Schwanden 

 

 

Leiter Gemeindefeuerwehr Glarus Süd 058 611 94 11 

Fritz Weber  fritz.weber@glarus-sued.ch 

Mühleareal 17 

8762 Schwanden 

 

 

Arbeitsinspektorat 055 646 66 90 

Departement Volkswirtschaft und Inneres arbeitsinspektorat@gl.ch 

Zwinglistrasse 6 

8750 Glarus 

 

 

Fachstelle Öffentlicher Verkehr 055 646 64 27  

Departement Bau und Umwelt markus.josi@gl.ch 

Kirchstrasse 2 

8750 Glarus 

 

 

Departement Sicherheit und Justiz 055 646 68 00 

Postgasse 29 sicherheitjustiz@gl.ch    

8750 Glarus 

 

 

Departement Bau und Umwelt 055 646 64 50 

Umwelt, Wald und Energie umweltschutz@gl.ch 

Kirchstrasse 2 

8750 Glarus 

 

 

Amt für Lebensmittelsicherheit und 081 257 24 15 

Tiergesundheit Graubünden (und Glarus) 081 256 56 56 (für Notfälle) 

Ringstrasse 10, 7001 Chur info@alt.gr.ch 

Lebensmittelinspektorat Glarus 081 257 26 72  

Ennetbühlerstrasse 2, 8750 Glarus www.alt.gr.ch 

 

 

mailto:sicherheitjustiz@gl.ch
tel:+41556466450
file:///C:/Users/janine.elmer/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/1SE6ATM6/www.alt.gr.ch

